Утвержден

Постановлением  администрации

города Сельцо

                                                                                                                                          от  07 декабря 2011 г. № 720           

(в ред. Пост.№ 709 от 23.11.2012г.; №568 от 28.08.2014г.,
№ 382 от 10.07.2015г., №  31 от  29.01.2016г., № 169 от 05.04.2016г.,

 №97 от 27.02.2017г., № 194 от 17.04.2017г.)
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»

I. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги определяет порядок выдачи разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию (далее - выдача разрешений).

2. Выдача разрешений на строительство, а также ввод объектов в эксплуатацию осуществляется отделом имущественных отношений, строительства, архитектуры, благоустройства и природопользования администрации города Сельцо (далее - отдел), осуществляющим полномочия в сфере градостроительной деятельности.

3. Целью выдачи разрешения на строительство является обеспечение соблюдения участниками градостроительной, инвестиционной, предпринимательской и иной хозяйственной деятельности государственных, общественных и частных интересов, а также прав собственника, владельца, арендатора или пользователя объекта в части осуществления строительства, реконструкции здания, строения, сооружения, благоустройства территории.

4. Целью выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию является получение заявителем (застройщиком) документа установленного образца, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство и соответствие построенного, реконструированного объекта градостроительному плану земельного участка и проектной документации и дающего застройщику право для постановки построенного объекта на государственный учет, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта.

5. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения осуществляется в соответствии с:
- со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

- со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 года №190-ФЗ;

- Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 
6. Заявителями, в отношении которых исполняется муниципальная услуга, являются:

- граждане Российской Федерации (далее - граждане);

- иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международными договорами Российской Федерации или законодательством Российской Федерации;
- юридические лица;

- органы государственной власти и муниципальной.

7. Выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию осуществляется без взимания платы.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию является получение заявителем (застройщиком) документа установленного образца, подтверждающего соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающего застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства.

9. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является получение заявителем (застройщиком) документа установленного образца, удостоверяющего выполнение строительства, реконструкции объекта в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство и соответствие построенного, реконструированного объекта градостроительному плану земельного участка и проектной документации и дающего застройщику право для постановки построенного объекта на государственный учет, внесения изменений в документы государственного учета реконструированного объекта.

10. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в отделе, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования по запросу заявителей.

11. Адрес места нахождения сектора:

241550, Брянская обл., г. Сельцо, ул. Свердлова, 1

Почтовый адрес для направления документов, обращений в отдел:

241550, Брянская обл., г. Сельцо, ул. Горького, 14

Номер телефона специалиста сектора, уполномоченного на выдачу разрешений:

(48332) 97-15-00

12. Приемные дни для заявителей на предоставление услуги и получение консультаций по выдаче разрешений:

Понедельник – 14.00- 17.30 ч.,  четверг - 09.00 - 13.00 ч.
суббота, воскресенье - выходные дни.

13. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги также публикуется в средствах массовой информации и размещается на информационных стендах, находящихся в местах ожидания, местах заполнения документов.

14. На информационном стенде содержится следующая информация:

- форма заявления о выдаче разрешения на строительство;

- форма заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- номер кабинета, где оказываются услуги по выдаче разрешений и графики приема в них.

15. Соискатели услуги (застройщики), представившие в отдел документы для выдачи разрешения, в обязательном порядке информируются специалистом сектора об отказе в принятии документов на выдачу разрешения, сроке завершения оформления документов и возможности получения разрешения в определенный день.

16. Информация об отказе в выдаче разрешения выдается застройщику при его личном обращении или направляется застройщику письмом по истечении 10 дней со дня подачи заявления.

Порядок получения консультаций

17. Консультации по процедуре получения муниципальной услуги даются в отделе при непосредственном обращении к специалисту отдела или по телефону: (48332) 97-15-00
18. Консультирование в отделе осуществляется в устной форме бесплатно.

19. Соискатели услуги (застройщики) на предоставление муниципальной услуги обращаются в сектор с целью получения консультации в приемные дни.

20. Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) отделом при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

21. Отдел не несет ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.

Оборудование помещений

22. В здании администрации для приема граждан оборудуются места ожидания и создаются комфортные условия для заявителей и оптимальные условия работы специалистов. Место ожидания оборудуется стульями и столом.

23. В местах исполнения функции предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).
24. На стенах в помещении ожидания размещаются информационные стенды. На стендах размещается информация, определенная пунктом 14 настоящего регламента.

Требования к присутственным местам

25. Присутственное место администрации включает в себя место ожидания, информирования, приема заявлений.

26. Прием документов для получения разрешения осуществляется в отделе.

27. Помещение для приема документов оборудуется в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03".

28. Присутственное место оборудуется средствами пожаротушения.
Условия и сроки предоставления разрешения на строительство

29. Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство определены частью 11 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ и составляют 7 дней со дня регистрации заявления и документов.

30. Сроки предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию определены частью 5 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ и составляют 7 дней со дня регистрации заявления и документов.

31. Время ожидания в очереди при подаче документов составляет не более 30 минут.

32. Время ожидания в очереди при получении документов составляет не более 20 минут.

33. Время продолжительности приема (приемов) у должностного лица при приеме или выдаче документов не превышает 10 минут.

Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство

34. Требования к составу документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, определяются частями 7 и 9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ.

35. Заявитель (застройщик) направляет непосредственно в отдел имущественных отношений, строительства, архитектуры, благоустройства и природопользования администрации г. Сельцо или через многофункциональный центр (в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром и органом местного самоуправления)  заявление в письменной форме (форма заявления - приложения №1), которое содержит:
А) для объектов капитального строительства:

сведения о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе фирменном наименовании, организационно - правовой форме юридического лица, месте его нахождения, адресе заявителя, государственном регистрационном номере записи о создании юридического лица (для юридического лица);

сведения об индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

сведения о заявителе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность (для физического лица).

Б) для объектов индивидуального жилищного строительства:

сведения об индивидуальном застройщике (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность).

36. К заявлению прилагаются следующие документы:

А) для объектов капитального строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) материалы, содержащиеся в проектной документации:

     а) пояснительная записка;

     б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

    в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

   г) схемы, отображающие архитектурные решения;

   д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

   е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

   ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

4) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ);

 6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 Градостроительного кодекса (решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме);

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
Б) для объектов индивидуального жилищного строительства:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка;

3) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов;

4) согласие всех правообладателей объекта индивидуального жилищного строительства в случае реконструкции, капитального ремонта такого объекта.

Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме.

Документы, предусмотренные п. А, п. Б настоящего регламента, могут быть направлены в электронной форме, при наличии технической возможности.
Документы, указанные в пункте 1, 2, 5  части «А», в пункте 1, 2 части «Б» пункта 36 регламента  запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

     Документы, указанные в пункте 1  части «А», в пункте 1 части «Б» пункта 36  регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

37. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, определяются частями 3 и 4 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ.

38. Заявитель (застройщик) направляет непосредственно в отдел имущественных отношений, строительства, архитектуры, благоустройства и природопользования или через многофункциональный центр (в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром и органом местного самоуправления)  заявление в письменной форме (форма заявления - приложения №2), которое содержит:
- сведения о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе, фирменном наименовании, организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения, адресе заявителя, государственном регистрационном номере записи о создании юридического лица (для юридического лица);

- сведения об индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

- сведения о заявителе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность (для физического лица).

39. К заявлению прилагаются следующие документы:

      1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

      2) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

     3) разрешение на строительство;

     4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора) (приложение №3).

     5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение №4);

    6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; (приложение №5);

     7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); (приложение №6);

     8) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса;

    9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;
  10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

  11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

 12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

13) Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 ст. 55 Градостроительного кодекса РФ иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.
    Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта, при их приеме. 

   Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3, 8 пункта 39 регламента запрашиваются в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
III. Административные процедуры

Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги

40. Соискателями (застройщиками) на получение разрешения на строительство могут быть:

1) юридические лица;

2) физические лица;

3) органы государственной и муниципальной власти;

4) иностранные граждане, получившие права на земельный участок в порядке, установленном федеральными законами.

Все перечисленные субъекты (застройщики) должны обладать правами на земельный участок и иметь возможность обеспечивать на нем строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции.

41. В день приема соискатель (застройщик) для получения разрешения на строительство представляет в отдел заявление о предоставлении разрешения на строительство, документы, необходимые для подготовки и выдачи требуемого документа, согласно перечню, указанному в пункте 36 настоящего Административного регламента.

42. После принятия документов ответственный исполнитель по рассмотрению представленных заявителем документов:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3) осуществляет осмотр объекта (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ);

4) осуществляет оформление, подготовку и выдачу заявителям разрешения на строительство. 

При отсутствии замечаний по представленным документам ответственный исполнитель заполняет форму разрешения на строительство в соответствии с установленным образцом.
43. Причиной отказа в выдаче разрешения на строительство может быть обнаруженное отсутствие документов, определенных частями 7 и 9 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ или несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. В случаях, если в представленных соискателем (застройщиком) материалах отсутствуют документы, предусмотренные настоящим регламентом, или представленные документы не соответствуют градостроительному плану земельного участка, а также требованиям на отклонение от предельных параметров, а также в случае, когда заявителем не обеспечен доступ на объект представителям сектора, в предоставлении разрешения на строительство может быть отказано, при этом застройщику возвращаются все представленные им документы.

44. В день приема соискатель (застройщик) для получения разрешения на ввод в эксплуатацию представляет в отделе заявление о предоставлении разрешения на ввод в эксплуатацию, документы, необходимые для подготовки и выдачи требуемого документа, согласно перечню, указанному в пункте 39 настоящего Административного регламента.
45. После принятия документов ответственный исполнитель по рассмотрению представленных заявителем документов:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2) осуществляет экспертную оценку правильности оформления представленных документов;

3) осуществляет осмотр объекта (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ);

5) осуществляет оформление, подготовку и выдачу заявителям разрешения на ввод в эксплуатацию.

При отсутствии замечаний по представленным документам, ответственный исполнитель заполняет форму разрешения на ввод в эксплуатацию в соответствии с установленным образцом.
46. Причиной отказа в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию может быть:

- отсутствие документов, определенных частью 3, частью 4 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ;

- несоответствие вводимого объекта требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие вводимого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство;

- необеспечение застройщиком доступа на объект представителям отдела.

- несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации.

- несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом.

- невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 настоящего Кодекса, по передаче в отдел имущественных отношений, строительства, архитектуры, благоустройства и природопользования администрации г. Сельцо сведений о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 настоящего Кодекса, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно указанных сведений. Указанные в настоящем абзаце документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) могут быть направлены в электронной форме.

47. В случае обнаружения исполнителем, ответственным за подготовку решения о выдаче разрешения, обстоятельств, указанных в пунктах 43 и 46 настоящего регламента, готовится мотивированный отказ, который подписывается главой администрации города Сельцо и возвращается исполнителю.

48. Разрешение или отказ в выдаче разрешения вручается непосредственно соискателю (застройщику) лично или при его неявке в день получения направляется письмом. В день подписания отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель может уведомить об этом соискателя (застройщика) по телефону.

49. Разрешение на строительство оформляется по форме, установленной Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №7).

50. Разрешение на ввод в эксплуатацию оформляется по форме, Приказом Минстроя России от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение №8).

51. Оригинал разрешения выдается под роспись в графе журнала регистрации с указанием даты и времени получения.

52. Для получения разрешения или письменного мотивированного отказа в выдаче разрешения заявитель обязан представить в отдел документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя - оформленную в установленном порядке доверенность от заявителя и документ, удостоверяющий личность.

53. В случае утраты документа, подтверждающего наличие разрешения на строительство, соискатель (застройщик) имеет право на получение дубликата указанного документа. Дубликат предоставляется соискателю (застройщику) на основании поданного в письменной форме заявления в срок не более чем 10 календарных дней с даты подачи заявления. Образец заявления на получение дубликата представлен в приложении №9.

Основанием для получения дубликата разрешения является запись в реестре на получение разрешения на строительство и копий ранее представленных документов.

54. Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет.

55. Срок действия разрешения на строительство может быть продлен отделом, выдавшим разрешение на строительство, по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, если строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления. Срок продления не может превышать срок, предусмотренный проектом организации строительства. Образец заявления на продление разрешения на строительство представлен в приложении №10.

56. Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства сохраняется.

57. Один экземпляр разрешения на ввод в эксплуатацию, полный комплект документов, на основании которых выдается разрешение, находится на ответственном хранении в отделе.
Информация о выданных разрешениях 

58. Соискатель (застройщик) в течение десяти дней со дня получения разрешения обязан безвозмездно передать в отдел, выдавший разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

59. Информация о выданных разрешениях хранится в архиве отдела на бумажных носителях.

60. В случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом РФ, если объект капитального строительства подлежит государственному строительному надзору, информация о выданных разрешениях на строительство в течение трех дней после выдачи представляется в инспекцию государственного строительного надзора Брянской области или федеральную службу государственного строительного надзора по Брянской области.

61. В состав информации на бумажных носителях по каждому выданному разрешению на строительство входит:

1) копия разрешения на строительство;

2) сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

62. В состав информации на бумажных носителях по каждому выданному разрешению на ввод в эксплуатацию входит:

1)    разрешение на ввод объекта в эксплуатацию;

2) сведения о площади, о высоте и об этажности объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса РФ;

3)   документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и техническим регламентам;

4)    акт приемки объекта капитального строительства;

5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

63. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой администрации города Сельцо, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

64. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

65. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

66. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

67. Застройщик имеет право на обжалование действий или бездействия должностного лица отдела в досудебном и судебном порядке.

68. Должностное лицо в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги по выдаче разрешения и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

69. Застройщик может обжаловать действия или бездействие должностных лиц главе  администрации города Сельцо или его заместителю.

70. При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. В случаях направления запросов для получения необходимых для рассмотрения обращения документов,  срок рассмотрения обращения может быть продлен, при условии уведомления застройщика о продлении срока его рассмотрения
71. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) застройщика и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

72. Если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. Застройщик, направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10 дней.

73. При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2) дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3) соблюдать правила делового этикета;

4) проявлять корректность в обращении с гражданами;

5) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

Приложение №1

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                   В _______________________           ______

                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   _________________           ______________

                                     муниципального образования)

от застройщика ____________________________________________________________

                    (наименование организации, ее принадлежность)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

               (ИНН, расчетный счет, банковские реквизиты,

                    почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Прошу выдать разрешение на строительство, реконструкцию:                    .
                                             (ненужное зачеркнуть)

Наименование объекта ______________________________________________________

Адрес _____________________________________________________________________

При этом сообщаю:

- право на пользование земельным участком  закреплено   договором   аренды,

субаренды, свидетельство собственности N ____ от "___" ___________ 200__ г.

          (ненужное зачеркнуть)

площадь земельного участка ________________________________________________

- проектная документация на строительство объекта разработана _____________

___________________________________________________________________________

       (наименование проектной организации и банковские реквизиты,

___________________________________________________________________________

        имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную

Лицензия N ________________________________________________________________

             (наименование лицензионного центра, выдавшего лицензию)

- положительное заключение государственной экспертизы получено за N _______

от "___" _________________ 200__ г.

- стройгенплан участка согласован _________________________________________

                            (наименование органа архитектуры и строительства)

Одновременно ставлю вас в известность, что:

а) финансирование    строительства    заказчиком    (застройщиком)    будет

осуществляться ____________________________________________________________

                            (банковские реквизиты и номер счета)

б) работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом

___________________________________________________________________________

     (наименование организации с указанием ее формы собственности

                       и банковских реквизитов)

Лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ выдана ___________

________________________________ N ______ от "___" ______________ 200___ г.

 (наименование лицензионного центра)

в) производителем работ приказом N ______ от "___" _______________ 200__ г.

назначен __________________________________________________________________

                      (должность, фамилия, имя, отчество)

г) авторский надзор в соответствии с договором N __ от "__" _______ 200_ г.

будет осуществляться ______________________________________________________

              (наименование организации и банковские реквизиты, должность,

___________________________________________________________________________

             фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

назначенный приказом N ______ от "___" _______________ 200__ г.

д) технический надзор _____________________________________________________

                       (наименование организации и ее банковские реквизиты,

___________________________________________________________________________

            должность, фамилия, имя, отчество, номер телефона работника)

назначенный приказом N ______ от "___" _______________ 200__ г.

е) лицензия заказчика выдана ______________________________________________

                                    (наименование лицензионного центра)

N ___________________________________________ от "___" ___________ 200__ г.

- основные показатели объекта:

┌──────────────────────────────────────────┬────────────┬─────────────────┐

│        Наименование показателя           │  Единица   │   По проекту    │

│                                          │ измерения  │                 │

└──────────────────────────────────────────┴────────────┴─────────────────┘

                          I. Общие показатели объекта

 Строительный объем - всего                   куб. м      ________________

      в том числе надземной части             куб. м      ________________

      встроенно-пристроенных помещений        куб. м      ________________

 Общая площадь                                кв. м       ________________

 Площадь встроенно-пристроенных помещений     кв. м       ________________

 Количество зданий                            штук        ________________

 Количество этажей                                        ________________

 Высота здания, строения, сооружения          м           ________________

                              II. Нежилые объекты

                  Объекты непроизводственного назначения

                     (школы, больницы, детские сады,

                     объекты культуры, спорта и т.д.)

 Количество мест                                          ________________

 Количество посещений                                     ________________

 Вместимость                                              ________________

 Количество мест                                          ________________

 Количество посещений                                     ________________

 Вместимость                                              ________________

                 Объекты производственного назначения

 Мощность                                                 ________________

 Производительность                                       ________________

 Протяженность                                            ________________

 Материалы фундаментов       _____________________________________________

 Материалы стен              _____________________________________________

 Материалы перекрытий        _____________________________________________

 Материалы кровли            _____________________________________________

                   III. Объекты жилищного строительства

 Общая площадь жилых помещении (за             кв. м     _________________

 исключением балконов, лоджий, веранд и

 террас)

 Количество этажей                             штук      _________________

 Высота здания, строения, сооружения           м         _________________

 Количество секций                             секций    _________________

 Количество квартир - всего                  штук/кв. м  _________________

 в том числе:

 1-комнатные                                 штук/кв. м  _________________

 2-комнатные                                 штук/кв. м  _________________

 3-комнатные                                 штук/кв. м  _________________

 4-комнатные                                 штук/кв. м  _________________

 более чем 4-комнатные                       штук/кв. м  _________________

 Общая площадь жилых помещений                 кв. м     _________________

 (с учетом балконов, лоджий, веранд и

 террас)

 Материалы фундаментов ___________________________________________________

 Материалы стен __________________________________________________________

 Материалы перекрытий ____________________________________________________

 Материалы кровли ________________________________________________________

                      IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта - всего, тыс. рублей ______________________

в том числе строительно-монтажных работ, тыс. рублей ______________________

Удельная стоимость 1 кв. м   площади  при   строительстве,   реконструкции,

капитальном ремонте объектов капитального  строительства, финансируемых  за

счет средств соответствующих бюджетов _____________________________________

- нормативный срок строительства __________________________________________

____________________________________           ____________________________

 (должность руководителя                             (подпись, Ф.И.О.)

 организации-застройщика)

Приложение:

- документы по Перечню пункта 36 (А) настоящего регламента.

Приложение №2

к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

                                 В _____________ __          ________________

                                 ____________________________________________        

                                 (наименование органа местного самоуправления
застройщика _________________________________________________________________

           (наименование организации, ИНН, почтовый индекс, адрес, телефон

_____________________________________________________________________________

                для юр. лиц, ФИО адрес проживания для физ. лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО ОБЪЕКТОВ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

Прошу выдать разрешение на: строительство, реконструкцию                    .
                                   (ненужное зачеркнуть)

Наименование объекта индивидуального жилищного строительства

_____________________________________________________________________________
Адрес _______________________________________________________________________

При этом сообщаю:

    - право на пользование земельным участком закреплено:

    договором аренды, субаренды, свидетельством собственности

                         (ненужное зачеркнуть)

    N ___________ от "____" _________________ 200____ г.

    - площадь земельного участка, кв. м ___________________________________

     Основные показатели объекта индивидуального жилищного строительства

┌──────────────────────────────────────┬────────────────┬─────────────────┐

│         Наименование показателя      │    Единица     │    По проекту   │

│                                      │   измерения    │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Общая площадь жилых помещений         │     кв. м      │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Количество этажей                     │      штук      │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Высота здания, строения, сооружения   │        м       │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Количество квартир, всего             │   штук/кв. м   │                 │

│в том числе:                          │                │                 │

│1-комнатные                           │   штук/кв. м   │                 │

│2-комнатные                           │   штук/кв. м   │                 │

│3-комнатные                           │   штук/кв. м   │                 │

│4-комнатные                           │   штук/кв. м   │                 │

│более чем 4-комнатные                 │   штук/кв. м   │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Общая площадь помещений               │      кв. м     │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Материалы фундаментов                 │                │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Материалы стен                        │                │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Материалы перекрытий                  │                │                 │

├──────────────────────────────────────┼────────────────┼─────────────────┤

│Материалы кровли                      │                │                 │

└──────────────────────────────────────┴────────────────┴─────────────────┘

____________________________________________    ___________________________

                  (Ф.И.О.)                            (подпись, дата)

Приложение: - документы по Перечню пункта 36 (Б) настоящего регламента.

Приложение №3
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектовкапитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                   В _________           ____________________

                                    _________________________________________

                                       (наименование органа местного 
                                   самоуправления муниципального образования)

от застройщика ____________________________________________________________

                    (наименование организации, ее принадлежность
___________________________________________________________________________

 ИНН, расчетный счет, банковские реквизиты, почтовый индекс, адрес, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
    Прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию:

    Наименование ___________________________________________________  _____
    _______________________________________________________________________                                                                                                       
    Функциональное назначение _____________________________________________

    Район _________________________________________________________________

    Адрес: ________________________________________________________________

          (в соответствии с разрешением на строительство, по данным справки

                              технической инвентаризации)

________________________________________________   ________________________

(должность руководителя организации застройщика)       (подпись, Ф.И.О.)

Приложение:

- документы по Перечню пункта 39 настоящего регламента.

Приложение №4
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА АКТА

АКТ
приемки объекта капитального строительства

от "___" _______________ 200___ года, г. Сельцо
по адресу: ________________________________________________________________

    КОМИССИЯ <*>, назначенная _____________________________________________

___________________________ от "___" __________________ 200___ года N _____

--------------------------------

<*> Комиссия назначается руководителем Застройщика.

В составе:

1. Председателя -

представителя застройщика  ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

членов комиссии - представителей:

2. Генерального подрядчика ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

3. Генерального

проектировщика             ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

4. Эксплуатирующей

организации                ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

Субподрядные организации:

5. ______________________  ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

6. ______________________  ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

7. ______________________  ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

Организации, привлеченные к работе комиссии:

8. ______________________  ___________________________    _________________

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

9. ______________________  ___________________________    ________________,

                             должность, наименование           Ф.И.О.

                                  организации

руководствуясь градостроительным кодексом РФ,

УСТАНОВИЛА: 1. Застройщиком

_________________________________________________________

                 наименование организации

предъявлен к приемке ______________________________________________________

                           наименование объекта и вид строительства

___________________________________________________________________________

по адресу: ________________________________________________________________

2. Строительство осуществлено  на  основании  разрешения  на  строительство

___________________________________________________________________________

                  наименование органа, выдавшего разрешение

___________________________________________________________________________

от "___" _________________" 200___ N _________________

3. Строительство осуществлено генеральным подрядчиком

__________________________________________________________________________,

                            наименование организации

выполнившим ______________________________________________________________,

                            виды выполнявшихся работ

и субподрядными организациями _____________________________________________

___________________________________________________________________________

            наименование организаций видов выполняющихся работ

___________________________________________________________________________

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана   генеральным

проектировщиком ___________________________________________________________

                               наименование организации

___________________________________________________________________________

выполнившим _______________________________________________________________

                    наименование частей или разделов документации

и субподрядными организациями _____________________________________________

___________________________________________________________________________

   наименование организаций, выполненные части или разделы документации

5. Строительство осуществлялось по проекту

(типовому, индивидуальному, повторно применяемому)

___________________________________________________________________________

                                серия, шрифт проекта

6. Проектно-сметная документация утверждена

___________________________________________________________________________

     наименование органа, утвердившего (переутвердившего) документацию

___________________________________________________________________________

                  на объект (очередь, пусковой комплекс)

от "___" ________________ 200___ г. N ___________

7. Строительно-монтажные работы осуществлены в срок:

начало работ ______________________ окончание работ _______________________

                   месяц, год                             месяц, год

8. Комиссии представлена   документация,   перечисленная   в   приложении к

настоящему акту.

9. Предъявленный к приемке объект имеет следующие основные показатели:

	Показатели           
	Единицы 
измерения
	По     
проекту  
	Фактически  

	А                
	Б    
	1     
	2      

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта             

	Общая (полезная) площадь           
	кв. м  
	
	

	Количество этажей                  
	этаж   
	
	

	Общий строительный объем           
	куб. м  
	
	

	Площадь встроенных и пристроенных  
помещений                          
	кв. м  
	
	

	
	кв. м  
	
	

	
	кв. м  
	
	

	А                
	Б    
	1     
	2      

	II. Нежилые объекты, объекты непроизводственного назначения        
(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т.д.)     

	Количество мест                    
	
	
	

	Количество помещений               
	
	
	

	Вместимость                        
	
	
	

	
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства                  

	Всего квартир                      
	шт.   
	
	

	Общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	Жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	в том числе                        
	
	
	

	однокомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	двухкомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	трехкомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	четырехкомнатных                   
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	пятикомнатных                      
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	шестикомнатных и более             
	шт.   
	
	

	общая площадь                      
	кв. м  
	
	

	жилая площадь                      
	кв. м  
	
	

	
	
	
	

	IV. Объекты производственного назначения                    

	Мощности                           
	
	
	

	Производительность                 
	
	
	

	Протяженность                      
	
	
	

	
	
	
	


10. Технологические  и   архитектурно-строительные   решения   по   объекту

характеризуются следующими данными

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

11. На объекте установлено    предусмотренное   проектом   оборудование   в

количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания   и

комплексного опробования. Перечень указанных актов приведен в  приложении к

настоящему акту.

12. Внешние наружные коммуникации холодного   и   горячего   водоснабжения,

канализации, теплоснабжения, газоснабжения,     энергоснабжения   и   связи

обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и   приняты   эксплуатирующими

организациями.

13. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог   к

зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок,  а   также

отделки элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков

выполнения работ):

	Наименование работ     
	Единицы   
измерения  
	Объем работ 
	Срок      
выполнения   

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


14. Сметная стоимость по утвержденной проектно-сметной документации:

всего _______________________ тыс. руб., в том числе: строительно-монтажных

работ _______________________________ тыс. руб., оборудования,  инструмента

и инвентаря ______________________________ тыс. руб.

15. Сметная стоимость основных фондов, принимаемых в эксплуатацию:

всего _______________________ тыс. руб., в том числе: строительно-монтажных

работ _______________________________ тыс. руб., оборудования,  инструмента

и инвентаря ______________________________ тыс. руб.

16. Дополнительные условия ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          Решение комиссии:

Строительство, реконструкция______________________________________________

__________________________________________________________________________,

                      наименование и адрес объекта

___________________________________________________________________________

выполненное в полном объеме в соответствии с разрешением на  строительство,

проектной документацией и     действующими    нормативными     техническими

документами, считать принятым от генподрядчика для получения разрешения  на

ввод объекта в эксплуатацию.

Председатель комиссии:    __________________   ____________________________

                               подпись              расшифровка подписи

Члены комиссии:

1. ____________  ____________________ 7. ____________  ____________________

 подпись, печать расшифровка подписи    подпись, печать расшифровка подписи

2. ____________  ____________________ 8. ____________  ____________________

 подпись, печать расшифровка подписи    подпись, печать расшифровка подписи

3. ____________  ____________________ 9. ____________  ____________________

 подпись, печать расшифровка подписи    подпись, печать расшифровка подписи

4. ____________  ____________________ 10. ___________  ____________________

 подпись, печать расшифровка подписи    подпись, печать расшифровка подписи

5. ____________  ____________________ 11. ___________  ____________________

 подпись, печать расшифровка подписи    подпись, печать расшифровка подписи

6. ____________  ____________________ 12. ___________  ____________________

 подпись, печать расшифровка подписи    подпись, печать расшифровка подписи

  Приложение №5
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА СПРАВКИ

                                             В _____________________________

                                            (наименование органа местного

                                             самоуправления

                                             _______________________________

                                             муниципального образования)

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного,

объекта капитального строительства

требованиям технических регламентов

Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного объекта__________

_____________________________________________________________________________ 
                  (наименование объекта, адрес по Разрешению

___________________________________________________________________________

         на строительство, по данным технической инвентаризации)

требованиям технических регламентов (до  принятия  технических  регламентов

(ссылка на действующие нормативные документы, СНиПы,   Госстандарты и др.),

в соответствии с обязательными    требованиями    которых    осуществлялось

строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта).

Руководитель

застройщика строительства                        __________________________

                              М.П.

Руководитель генерального

подрядчика строительства                         __________________________

                              М.П.

Приложение №6
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»
ФОРМА СПРАВКИ

                                             В _____________________________

                                            (наименование органа местного

                                             самоуправления

                                             _______________________________

                                             муниципального образования)

СПРАВКА

о соответствии параметров построенного, реконструированного,

объекта капитального строительства

проектной документации

Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного объекта__________ _____________________________________________________________________________

  (наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство, по данным

                        технической инвентаризации)

проектной документации ____________________________________________________

    (когда и кем утверждена, номер заключения вневедомственной экспертизы)

Руководитель

застройщика строительства                    ______________________________

                                 М.П.

Руководитель Генерального

подрядчика строительства                     ______________________________

                                 М.П.

Приложение:

- справка по форме технической инвентаризации, выданная  специализированной

организацией;

- акты приемки фасада здания и благоустройства территории;

- гарантийное    письмо,   подписанное   застройщиком   и   эксплуатирующей

Организацией, о переносе сроков выполнения   работ   по   благоустройству и

озеленению (при вводе объекта в эксплуатацию в I и IV кварталах года).

Приложение №7
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектовкапитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»
ФОРМА СПРАВКИ

                                             В _____________________________

                                            (наименование органа местного

                                             самоуправления

                                             _______________________________

                                             муниципального образования)

СПРАВКА

о соответствии построенного, реконструированного,

объекта капитального строительства техническим условиям

Подтверждаем соответствие построенного, реконструированного объекта__________ _____________________________________________________________________________

            (наименование объекта, адрес по Разрешению

___________________________________________________________________________

         на строительство, по данным технической инвентаризации)

техническим условиям ______________________________________________________

                                     (когда и кем выданы)

___________________________________________________________________________

____________________________________  ________________  ___________________

должности, наименование организации       подпись               Ф.И.О.

                            М.П.

Приложение №8
к административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектовкапитального строительства, 

а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

	Дата
	
	
	№
	
	


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа

местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство. Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает:

	1
	Строительство объекта капитального строительства 
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта)
	

	2
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	


	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы 
	

	3
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства 
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства 
	

	3.1
	Сведения о градостроительном плане земельного участка 
	

	3.2
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории 
	

	3.3
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта 
	

	4
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта:  

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией:



	
	Общая площадь
(кв. м):
	
	Площадь
участка (кв. м):
	

	
	Объем
(куб. м):
	
	в том числе
подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные
показатели:
	

	5
	Адрес (местоположение) объекта:
	

	6
	Краткие проектные характеристики линейного объекта :


	
	Категория:
(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	Иные показатели:
	


	Срок действия настоящего разрешения – до
	“
	
	”
	
	20
	
	г. в соответствии с
	


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Действие настоящего разрешения

	продлено до
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
лица органа, осуществляющего
выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

                             Приложение №9
                                                              к административному регламенту по 

                                                                   предоставлению муниципальной услуги 

                                                                                       «Подготовка и выдача разрешений на строительство,

                                                                                         реконструкцию объектов капитального строительства, 

                                                                   а также на ввод объектов в эксплуатацию»

ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для

юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

	Дата
	
	
	№
	
	


I.  

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________
осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, Государственная корпорация по атомной энергии “Росатом”)

в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного объекта капитального строительства; линейного объекта; объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта; завершенного работами по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта ,


(наименование объекта (этапа)

капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

расположенного по адресу:

(адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным

реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса)

на земельном участке (земельных участках) с кадастровым
номером :  
.

строительный адрес:  


.

В отношении объекта капитального строительства выдано разрешение на строительство,

	№
	
	, дата выдачи
	
	, орган, выдавший разрешение на


строительство  
.

II. Сведения об объекте капитального строительства 

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем – всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь нежилых помещений
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений 
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1. Нежилые объекты
(объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	2.2. Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего

в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией:  



	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъемники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели 
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория
(класс)
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих
влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели 12
	
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв. м площади
	кВт•ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана



.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного
сотрудника органа,
осуществляющего выдачу
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
Приложение №10
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                   В _____________________________

                                     (наименование органа местного

                                            самоуправления

                                   _______________________________

                                     муниципального образования)

от застройщика ____________________________________________________________

       (Ф.И.О., паспортные данные физического лица или полное наименование

                          организации - юридического лица)

___________________________________________________________________________

      (почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес

                          почты, интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВЫДАЧЕ ДУБЛИКАТА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО 

N _______________ от _____________________

Прошу выдать дубликат разрешения на строительство N _______ от ____________

___________________________________________________________________________

     (наименование объекта капитального строительства в соответствии

          с проектной документацией, описание этапа строительства,

___________________________________________________________________________

      реконструкции, если разрешение дается на этап строительства

                             или реконструкции)

___________________________________________________________________________

                     (когда ранее было выдано разрешение)

расположенного по адресу __________________________________________________

                         (полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

________________________________________________      _____________________

(должность руководителя организации-застройщика)        (подпись, Ф.И.О.)

                                            М.П.

Приложение №11
к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство,

реконструкцию объектов капитального строительства, 
а также на ввод объектов в эксплуатацию»
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

                                              В _администрацию г. Сельцо____

                                               (наименование органа местного

                                                самоуправления

                                              _______________________________

                                               муниципального образования)

от застройщика ______________________________________________________________

       (Ф.И.О., паспортные данные физического лица или полное наименование

                          организации - юридического лица)

_____________________________________________________________________________

      (почтовый индекс и адрес, телефон, факс, электронный адрес

                          почты, интернет-сайт)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

ОПРОДЛЕНИИ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ

НА СТРОИТЕЛЬСТВО
Прошу продлить срок действия разрешения на строительство N _____________

                                                         от _____________

____________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства в соответствии с проектной

           документацией, описание этапа строительства,

___________________________________________________________________________

      реконструкции, если разрешение дается на этап строительства

                             или реконструкции)

расположенного по адресу _ ________________________________________________

                         (полный адрес объекта капитального строительства)

___________________________________________________________________________

________________________________________________      _____________________

(должность руководителя организации-застройщика)        (подпись, Ф.И.О.)

                                                                      М.П.

